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1. ЦЕЛЬ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Целью освоения дисциплины «Цифровая грамотность» является изучение информационных 

процессов, происходящих в обществе, методов и средств получения, преобразования, 

передачи, хранения и использования информации, связанных с использованием 

информационных технологий. 

 

2. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Освоение дисциплины «Цифровая грамотность» направлено на формирование у обучающихся 

следующих компетенций (части компетенций): 

 

Таблица 2.1. Перечень компетенций, формируемых у обучающихся при освоении дисциплины 

(результаты освоения дисциплины) 

Шифр Компетенция 
Индикаторы достижения компетенции  

(в рамках данной дисциплины) 

УК-1 

Способен осуществлять 

поиск, критический 

анализ и синтез 

информации, применять 

системный подход для 

решения поставленных 

задач 

УК-1.1. Осуществляет поиск информации для 

решения, поставленной задачи по различным 

типам запросов 

УК-1.2. Анализирует и контекстно обрабатывает 

информацию для решения поставленных задач с 

формированием собственных мнений и суждений 

УК-1.3. Предлагает варианты решения задачи, 

анализирует возможные последствия их 

использования 

УК-2 

Способен управлять 

проектом на всех этапах 

его жизненного цикла 

УК-2.1. Формулирует проблему, решение которой 

напрямую связано с достижением цели проекта; 

УК-2.2. Определяет связи между поставленными 

задачами и ожидаемые результаты их решения; 

УК-2.3. В рамках поставленных задач определяет 

имеющиеся ресурсы и ограничения, действующие 

правовые нормы 

УК-2.4. Анализирует план-график реализации 

проекта в целом и выбирает оптимальный способ 

решения поставленных задач, исходя из 

действующих правовых норм и имеющихся 

ресурсов и ограничений 

УК-2.5. Контролирует ход выполнения проекта, 

корректирует план-график в соответствии с 

результатами контроля 

ОПК-5 

Способность понимать 

принципы работы 

современных 

информационных 

технологий и 

использовать их для 

решения задач 

профессиональной 

деятельности 

ОПК-5.1. Применяет современные 

информационные технологии и программные 

средства, в т.ч. отечественного производства, для 

решения задач цифровой экономики 

ОПК-5.2. Осознает и учитывает источники угроз, 

выполнение требований информационной 

безопасности 

 

ОПК-5.3. Осуществляет выбор современных 

информационных технологий и программных 



 

 

 

    

Шифр Компетенция 
Индикаторы достижения компетенции  

(в рамках данной дисциплины) 

средств при решении задач профессиональной 

деятельности 

 

3. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОП ВО 

 

Дисциплина «Цифровая грамотность» относится к обязательной части блока Б1.О.01. 

 

В рамках ОП ВО обучающиеся также осваивают другие дисциплины и/или практики, 

способствующие достижению запланированных результатов освоения дисциплины 

«Цифровая грамотность». 

 

Таблица 3.1. Перечень компонентов ОП ВО, способствующих достижению запланированных 

результатов освоения дисциплины  

Шифр 
Наименование 

компетенции 

Предшествующие 

дисциплины/модули, 

практики 

Последующие 

дисциплины/модули, 

практики 

УК-1 

Способен 

осуществлять поиск, 

критический анализ и 

синтез информации, 

применять системный 

подход для решения 

поставленных задач 

нет 

Математический анализ 

Теория вероятностей и 

математическая статистика 

Макроэкономика 

Институциональная 

экономика 

Статистика 

Мировая экономика (на 

английском языке) 

Международные 

экономические отношения 

Экономическая география 

Финансовая математика 

Теория игр 

Компьютерные 

инструменты в бизнес-

аналитике (Big Data) 

Проектный анализ 

Электронная коммерция 

Система управления базами 

данных 

Пространственный анализ в 

мировой экономике 

Моделирование бизнес-

процессов 

Вариативная компонента 

Ознакомительная практика 

Производственная практика 

Преддипломная практика 

Подготовка к сдаче и сдача 

государственного экзамена 



 

 

 

    

Шифр 
Наименование 

компетенции 

Предшествующие 

дисциплины/модули, 

практики 

Последующие 

дисциплины/модули, 

практики 

Подготовка к процедуре 

защиты и защита выпускной 

работы бакалавра 

УК-2 

Способен определять 

круг задач в рамках 

поставленной цели и 

выбирать 

оптимальные способы 

их решения, исходя из 

действующих 

правовых норм, 

имеющихся ресурсов 

и ограничений 

нет 

Методы оптимальных 

решений; 

Бухгалтерский учет; 

Деньги, кредит, банки; 

Финансы; 

Организационно-правовые 

формы и ресурсный 

комплекс предприятия; 

Налоги и налогообложение; 

Пространственный анализ в 

мировой экономике; 

Моделирование бизнес-

процессов; 

Производственная практика; 

Преддипломная практика 

ОПК-5 

Способность 

понимать принципы 

работы современных 

информационных 

технологий и 

использовать их для 

решения задач 

профессиональной 

деятельности 

нет 

Эконометрика 

Информационные системы в 

экономике 

Компьютерные 

инструменты в бизнес-

аналитике (Big Data) 

Проектный анализ 

Электронная коммерция 

Информационная 

безопасность 

Система управления базами 

данных 

Пространственный анализ в 

мировой экономике 

Автоматизированные 

системы бухучета 

Моделирование бизнес-

процессов 

Преддипломная практика 

Подготовка к сдаче и сдача 

государственного экзамена 

Подготовка к процедуре 

защиты и защита выпускной 

работы бакалавра 

 

  



 

 

 

    

 

4. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ И ВИДЫ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ 

 

Общая трудоемкость дисциплины «Цифровая грамотность» составляет 5 зачетные единиц. 

 

 

Таблица 4.1. Виды учебной работы по периодам освоения ОП ВО для ОЧНОЙ формы обучения 

Вид учебной работы 
ВСЕГО, 

ак.ч. 

Семестр(-ы) 

1 2 3 4 

Контактная работа, ак.ч. 102 68 34   

в том числе: 

Лекции (ЛК) 51 17 17   

Лабораторные работы (ЛР)      

Практические/семинарские занятия (СЗ) 51 17 34   

Самостоятельная работа обучающихся, ак.ч. 42 39 3   

Контроль (экзамен/зачет с оценкой), ак.ч. 36 18 18   

Общая трудоемкость дисциплины 
ак.ч. 180 108 72   

зач.ед. 5 3 2   

 

5. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Таблица 5.1. Содержание дисциплины (модуля) по видам учебной работы 

Наименование 

раздела дисциплины 
Содержание раздела (темы) 

Вид учебной 

работы 

Раздел 1. Информация, 

информатика, 

информационные 

технологии 

Тема 1.1. Понятие информатики и 

информационного общества. Информация и 

ее свойства 

 

ЛК, ЛР 

Тема 1.2. Меры и единицы представления, 

измерения и хранения информации. Системы 

счисления. Основы алгебры логики. 

ЛК, ЛР 

Тема 1.3. Техническая основа 

информационных технологий. Персональный 

компьютер. Основные блоки ПК. 

ЛК 

Тема 1.4. Структура программного 

обеспечения компьютера 
ЛК 

Тема 1.5. Понятие операционной системы и 

операционной среды 
ЛК, ЛР 

Раздел 2. Microsoft 

Office. 

Тема 2.1. Общие сведения о Microsoft Office.  ЛК 

Тема 2.2. Редактор текстов Microsoft Word ЛК, ЛР 

Тема 2.3. Основы работы с PowerPoint  ЛК, ЛР 

Раздел 3. 

Компьютерные сети и 

сеть Интернет 

Тема 3.1. Компьютерные сети ЛК 

Тема 3.2. Основные службы интернета ЛК, ЛР 

Тема 3.3. Безопасность сети интернет ЛК 

Раздел 4. Правовые 

справочные системы 

Тема 4.1. Основы работы с правовыми 

справочными системами 
ЛК, ЛР 

 

  



 

 

 

    

 

6. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Таблица 6.1. Материально-техническое обеспечение дисциплины 

Тип аудитории Оснащение аудитории  

Специализированное 

учебное/лабораторное 

оборудование, ПО и 

материалы для освоения 

дисциплины  

(при необходимости) 

Лекционная 

Аудитория для проведения занятий 

лекционного типа, оснащенная комплектом 

специализированной мебели; доской 

(экраном) и техническими средствами 

мультимедиа презентаций. 

 

Компьютерный 

класс 

Компьютерный класс для проведения 

занятий, групповых и индивидуальных 

консультаций, текущего контроля и 

промежуточной аттестации, оснащенная 

персональными компьютерами (в 

количестве 21 шт.), доской (экраном) и 

техническими средствами мультимедиа 

презентаций. 

Windows. Microsoft Office, 

Консультант, Гарант 

Для 

самостоятельной 

работы 

обучающихся 

Аудитория для самостоятельной работы 

обучающихся (может использоваться для 

проведения семинарских занятий и 

консультаций), оснащенная комплектом 

специализированной мебели и 

компьютерами с доступом в ЭИОС. 

Компьютер с выходом в 

интернет 

 

7. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Основная литература: 

 

1. Информатика для экономистов: Учебник / Под об. Ред. В.М.Матюшка. – 2-е изд. 

перераб. и доп. – М.: ИНФРА-М, 2016. – 460 с. + Доп. Материалы [Электронный ресурс; Режим 

доступа http://www.znanium.com]. – (Высшее образование: Бакалавриат). – 

www.dx.doi.org/10.12737/6602.  

2.  Ревинова С.Ю., Решетникова М.С., Гремякина Н.А. Лабораторный практикум по 

информатике для экономистов. Изд-во РУДН, 2015. (электронная версия: 

http://lib.rudn.ru/ProtectedView/Book/ViewBook/5277). 

 

Дополнительная литература: 

 

1. Информатика. В 2-х томах. Учебник для Вузов /Под ред. Трофимова В.В. – 3-е изд. 

перераб. и доп. – Москва: Издательство Юрайт, 2021. – 406 с. Электронный доступ: 

https://urait.ru/viewer/informatika-v-2-t-tom-2-470745#page/2 

2. Информатика для экономистов : учебник для вузов / В. П. Поляков [и др.] ; под 

редакцией В. П. Полякова. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 524 с. — (Высшее 



 

 

 

    

образование). — ISBN 978-5-534-11211-5. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/468654. 

3. Информатика для гуманитариев : учебник и практикум для академического 

бакалавриата / Под ред. Г.Е.Кедровой. - М. : Юрайт, 2017. - 439 с. - (Бакалавр. Академический 

курс). - ISBN 978-5-534-01031-2 : 1019.00. 

 

Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

 

1. ЭБС РУДН и сторонние ЭБС, к которым студенты университета имеют доступ на основании 

заключенных договоров: 

- Электронно-библиотечная система РУДН – ЭБС РУДН http://lib.rudn.ru/MegaPro/Web 

- ЭБС «Университетская библиотека онлайн» http://www.biblioclub.ru 

- ЭБС Юрайт http://www.biblio-online.ru 

- ЭБС «Консультант студента» www.studentlibrary.ru 

- ЭБС «Лань» http://e.lanbook.com/ 

- ЭБС «Троицкий мост» 

 

2. Базы данных и поисковые системы: 

- электронный фонд правовой и нормативно-технической документации http://docs.cntd.ru/ 

- поисковая система Яндекс https://www.yandex.ru/ 

- поисковая система Google https://www.google.ru/ 

- реферативная база данных SCOPUS http://www.elsevierscience.ru/products/scopus/ 

 

Учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся при освоении 

дисциплины/модуля: 

 

1. Курс лекций по дисциплине «Цифровая грамотность». 

2. Лабораторный практикум по дисциплине «Цифровая грамотность». 

Материалы размещены в ТУИС https://esystem.rudn.ru/course/view.php?id=299  

 

8. ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ И БАЛЛЬНО-РЕЙТИНГОВАЯ СИСТЕМА 

ОЦЕНИВАНИЯ УРОВНЯ СФОРМИРОВАННОСТИ КОМПЕТЕНЦИЙ ПО 

ДИСЦИПЛИНЕ 

 

Оценочные материалы и балльно-рейтинговая система оценивания уровня сформированности 

компетенций (части компетенций) по итогам освоения дисциплины «Цифровая грамотность» 

представлены в Приложении к настоящей Рабочей программе дисциплины. 

 

РАЗРАБОТЧИКИ: 

Доцент каф. ЭММ  
 

 Ревинова С.Ю. 

Должность, БУП  Подпись  Фамилия И.О. 

 

РУКОВОДИТЕЛЬ ОП ВО: 

Руководитель программы 

 

 

 

Айдрус И.А.З. 

Должность, БУП  Подпись  Фамилия И.О. 

 

http://lib.rudn.ru/MegaPro/Web
http://www.biblioclub.ru/
http://www.biblio-online.ru/
http://www.studentlibrary.ru/
http://e.lanbook.com/
http://docs.cntd.ru/
https://www.yandex.ru/
https://www.google.ru/
http://www.elsevierscience.ru/products/scopus/
https://esystem.rudn.ru/course/view.php?id=299


 

 

 

    

Руководитель программы 

 

 

 

Главина С.Г. 

Должность, БУП  Подпись  Фамилия И.О. 

 

Руководитель программы 

 

 

 
Глинская М.В. 

Должность, БУП  Подпись  Фамилия И.О. 

 

 


