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1. ЦЕЛЬ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Целью освоения дисциплины «Информатика» является: дать изучение 

студентом научных основ информатики, ознакомление с современными 

информационно-коммуникационными технологиями, приобретение навыков 

применять полученные знания для решения прикладных задач в информационном 

обществе (формирование информационной культуры студента). 

 

2. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Освоение дисциплины «Информатика» направлено на формирование у 

обучающихся следующих компетенций (части компетенций): 

Таблица 2.1. Перечень компетенций, формируемых у обучающихся при 

освоении дисциплины (результаты освоения дисциплины) 

 

Шифр Компетенция 

Индикаторы достижения 

компетенции  

(в рамках данной дисциплины) 

УК-12 

Способен: искать нужные источники 

информации и данные, воспринимать, 

анализировать, запоминать и передавать 

информацию с использованием цифровых 

средств, а также с помощью алгоритмов 

при работе с полученными из различных 

источников данными с целью 

эффективного использования полученной 

информации для решения задач; 

проводить оценку информации, ее 

достоверность, строить логические 

умозаключения на основании 

поступающих информации и данных 

УК-12.1 Эффективно ищет и 

использует информацию, применяя 

цифровые средства и алгоритмы 

работы с данными из различных 

источников 

 

УК-12.2. Использует 

предварительно проверенные на 

достоверность данные и 

информацию для построения 

умозаключений 

ОПК-6 

Способен решать стандартные задачи по 

организационному и документационному 

обеспечению профессиональной 

деятельности с применением современных 

технических средств, информационно-

коммуникационных технологий и с 

учетом требований информационной 

безопасности. 

ОПК-6.1 Ведет документационное 

обеспечение профессиональной 

деятельности с учетом требований 

информационной безопасности 

ОПК-6.2 Использует в 

профессиональной деятельности 

алгоритмы решения стандартных 

организационных задач 

ОПК-7 

Способен понимать принципы работы 

современных информационных 

технологий и использовать их для 

решения задач профессиональной 

деятельности. 

ОПК-7.1 Умеет использовать 

поисковые системы и базы данных 

изучения и моделирования объектов 

профессиональной деятельности и 

анализа данных 

ОПК-7.2 Умеет использовать 

цифровые технологии для создания 

учебных материалов, проведения 

занятий и представления 

результатов научной работы 

ПК-8 

Владеет ИКТ-компетентностями: 

общепользовательской, 

общепедагогической, 

предметнопедагогической, 

ПК-8.1 Уверенно использует 

компьютерную технику и 

технологии 

ПК-8.2 Способен выбирать и 



Шифр Компетенция 

Индикаторы достижения 

компетенции  

(в рамках данной дисциплины) 

профессиональной применять необходимые 

информационные технологии для 

подготовки и проведения уроков 

 

 

3. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОП ВО 

 

Дисциплина «Информатика» относится к обязательной части блока Б1 ОП 

ВО. 

В рамках ОП ВО обучающиеся также осваивают другие дисциплины и/или 

практики, способствующие достижению запланированных результатов освоения 

дисциплины «Информатика». 

Таблица 3.1. Перечень компонентов ОП ВО, способствующих достижению 

запланированных результатов освоения дисциплины  

 

Шифр Наименование компетенции 

Предшеству

ющие 

дисциплины/

модули, 

практики* 

Последующие 

дисциплины/модули, 

практики* 

УК-12 

Способен: искать нужные 

источники информации и 

данные, воспринимать, 

анализировать, запоминать и 

передавать информацию с 

использованием цифровых 

средств, а также с помощью 

алгоритмов при работе с 

полученными из различных 

источников данными с целью 

эффективного использования 

полученной информации для 

решения задач; проводить 

оценку информации, ее 

достоверность, строить 

логические умозаключения на 

основании поступающих 

информации и данных 

‒ 

Основы экономики и 

менеджмента 

ГИА 

ОПК-6 

Способен решать стандартные 

задачи по организационному и 

документационному 

обеспечению 

профессиональной 

деятельности с применением 

современных технических 

средств, информационно-

коммуникационных 

технологий и с учетом 

требований информационной 

безопасности. 

‒ 

Методы научных 

исследований 

ГИА 



Шифр Наименование компетенции 

Предшеству

ющие 

дисциплины/

модули, 

практики* 

Последующие 

дисциплины/модули, 

практики* 

ОПК-7 

Способен понимать принципы 

работы современных 

информационных технологий 

и использовать их для 

решения задач 

профессиональной 

деятельности 

‒ 
Преддипломная практика 

ГИА 

ПК-8 

Владеет ИКТ-

компетентностями: 

общепользовательской, 

общепедагогической, 

предметнопедагогической, 

профессиональной 

‒ 

Интернет-технологии в 

массовых коммуникациях 

Языковые игры в цифровом 

формате методики 

преподавания русского языка 

в национальной школе 

Информационно-

коммуникационные 

технологии в практике 

обучения русскому языку как 

иностранному 

Педагогическая практика 

Педагогическая практика (по 

преподаванию русского языка 

как иностранного) 
* - заполняется в соответствии с матрицей компетенций и СУП ОП ВО  

 

4. ОБЪЁМ ДИСЦИПЛИНЫ И ВИДЫ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ 

 

Общая трудоёмкость дисциплины «Информатика» составляет 3 зачётные 

единицы. 

Таблица 4.1. Виды учебной работы по периодам освоения ОП ВО для 

ОЧНОЙ формы обучения 

 

Вид учебной работы 
ВСЕГО, 

ак.ч. 

Семестр(-ы) 

1 2 3 4 

Контактная работа, ак.ч. 34 34    

в том числе: 

Лекции (ЛК)      

Лабораторные работы (ЛР) 34 34    

Практические/семинарские занятия (СЗ)      

Самостоятельная работа обучающихся, ак.ч. 29 29    

Контроль (зачёт с оценкой), ак.ч. 9 9    

Общая трудоёмкость дисциплины 
ак.ч. 72 72    

зач.ед. 2 2    

 

Таблица 4.2. Виды учебной работы по периодам освоения ОП ВО для ОЧНО-

ЗАОЧНОЙ формы обучения*  

 

 



Вид учебной работы 
ВСЕГО, 

ак.ч. 

Семестр(-ы) 

1 2 3 4 

Контактная работа, ак.ч. 17 17    

в том числе: 

Лекции (ЛК)      

Лабораторные работы (ЛР) 17 17    

Практические/семинарские занятия (СЗ)      

Самостоятельная работа обучающихся, ак.ч. 46 46    

Контроль (зачёт с оценкой), ак.ч. 9 9    

Общая трудоёмкость дисциплины 
ак.ч. 72 72    

зач.ед. 2 2    

 

Таблица 4.3. Виды учебной работы по периодам освоения ОП ВО для 

ЗАОЧНОЙ формы обучения*  

Вид учебной работы 
ВСЕГО, 

ак.ч. 

Семестр(-ы) 

1 2 3 4 

Контактная работа, ак.ч. 8 8    

в том числе: 

Лекции (ЛК)      

Лабораторные работы (ЛР) 8 8    

Практические/семинарские занятия (СЗ)      

Самостоятельная работа обучающихся, ак.ч. 55 55    

Контроль (зачёт с оценкой), ак.ч. 9 9    

Общая трудоёмкость дисциплины 
ак.ч. 72 72    

зач.ед. 2 2    

 

 

5. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Таблица 5.1. Содержание дисциплины (модуля) по видам учебной работы 

 
Наименование 

раздела 

дисциплины 

Содержание раздела (темы) 

Вид 

учебной 

работы* 

Раздел 1. Основы 

информатики и 

персональный 

компьютер 

Тема 1.1.  Введение в курс. 

 

 

ЛР 

 

 

Тема 1.2. Информационное общество. Информационная 

культура. 

Тема 1.3. Информатика. Понятие информации (виды 

информации, требования к ней, единицы измерения, 

системы счисления, модели, алгоритмы). 

Тема 1.4. Персональный компьютер. 

Тема 1.5. Программное обеспечение. 

Тема 1.6. Операционные системы Windows 

Раздел 2. 

Электронный офис 

Тема 2.1. Текстовый редактор Word. 

Тема 2.2. Табличный процессор Excel 

Тема 2.3. Создание презентаций в программе PowerPoint 
 

* - заполняется только по ОЧНОЙ форме обучения: ЛК – лекции; ЛР – лабораторные работы; СЗ – 

семинарские занятия.  

 

6. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

ДИСЦИПЛИНЫ 



 

Таблица 6.1. Материально-техническое обеспечение дисциплины 

Тип аудитории Оснащение аудитории  

Специализированное 

учебное/лабораторное 

оборудование, ПО и 

материалы для освоения 

дисциплины  

(при необходимости) 

Компьютерный 

класс 

Компьютерный класс для проведения 

занятий, групповых и индивидуальных 

консультаций, текущего контроля и 

промежуточной аттестации, оснащенная 

персональными компьютерами в 

количестве 25 шт., экраном и 

техническими средствами мультимедиа 

презентаций. 

Операционная система 

Windows, пакет Microsoft 

Office 

Для 

самостоятельной 

работы 

обучающихся 

Аудитория для самостоятельной работы 

обучающихся, оснащённая комплектом 

специализированной мебели  и 

компьютерами с доступом в ЭИОС. 

‒ 

* - аудитория для самостоятельной работы обучающихся указывается ОБЯЗАТЕЛЬНО! 

 

7. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Основная литература: 

1. Информатика для гуманитариев : учебник и практикум для 

академического бакалавриата / Под ред. Г.Е.Кедровой. - М. : Юрайт, 

2017. - 439 с. - (Бакалавр. Академический курс). - ISBN 978-5-534-01031-2 

2. Сборник тестовых заданий по теме "Офисный пакет программ" : учебно-

методическое пособие по курсу "Информатика". Для студентов 

филологического факультета (бакалавриат) / В.И. Нардюжев, И.В. 

Нардюжев, И.Н. Куринин. - Электронные текстовые данные. - М. : РУДН, 

2018. - 81 с. - ISBN 978-5-209-08742-7 

3. Внутреннее устройство Windows. 7-е изд.; Руссинович Марк, Соломон 

Дэвид, Ионеску Алекс; Питер, 2022; ISBN  978-5-4461-0663-9 

4. Office 365 за 24 часа; Владимир Пташинский;     Эксмо, 2022; ISBN    978-

5-04-163036-2 

Дополнительная литература: 

1. Сборник заданий по информатике : учебное пособие для иностранных 

студентов подготовительных факультетов / А.И. Громов, Е.С. Курышев, 

Л.О. Курышева. - М. : РУДН, 2019. - 154 с. : ил. - ISBN 978-5-209-07341-3 

2. Фридланд А.Я. и др. Информатика и компьютерные технологии: 

Основные термины: Толков. слов.: Более 1000 базовых понятий и 

теминов. - 3-е изд., испр. и доп. / - М.:ООО "Издательство Астрель": ООО 

"Издательство АСТ", 2003. - 272 с. 

Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

1. ЭБС РУДН и сторонние ЭБС, к которым студенты университета имеют 

доступ на основании заключенных договоров: 

- Электронно-библиотечная система РУДН – ЭБС РУДН 

http://lib.rudn.ru/MegaPro/Web 

http://lib.rudn.ru/MegaPro/Web


- ЭБС «Университетская библиотека онлайн» http://www.biblioclub.ru 

- ЭБС Юрайт http://www.biblio-online.ru 

- ЭБС «Консультант студента»  www.studentlibrary.ru 

- ЭБС «Лань» http://e.lanbook.com/ 

- ЭБС «Троицкий мост» 

2.  Базы данных и поисковые системы: 

- электронный фонд правовой и нормативно-технической документации 

http://docs.cntd.ru/ 

- поисковая система Яндекс https://www.yandex.ru/ 

- поисковая система Google https://www.google.ru/ 

- реферативная база данных SCOPUS 

http://www.elsevierscience.ru/products/scopus/ 

 

Учебно-методические материалы для самостоятельной работы 

обучающихся при освоении дисциплины/модуля*: 

 

• Учебное пособие по курсу "Информатика", содержащее материал 

курса лекций. 

• Сборник тестовых заданий по курсу "Информатика". 

• Описание комплекса лабораторных работ. 

• Рекомендации по подготовке рефератов. 

• Учебные веб-сайты. 
- все учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся 

размещаются в соответствии с действующим порядком на странице дисциплины в ТУИС! 

 

8. ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ И БАЛЛЬНО-РЕЙТИНГОВАЯ 

СИСТЕМА ОЦЕНИВАНИЯ УРОВНЯ СФОРМИРОВАННОСТИ 

КОМПЕТЕНЦИЙ ПО ДИСЦИПЛИНЕ 

 

Оценочные материалы и балльно-рейтинговая система* оценивания уровня 

сформированности компетенций (части компетенций) по итогам освоения 

дисциплины «Информатика» представлены в Приложении к настоящей Рабочей 

программе дисциплины. 
* - ОМ и БРС формируются на основании требований соответствующего локального нормативного 

акта РУДН. 
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