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1. ЦЕЛЬ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Целью освоения дисциплины «Компьютерный практикум по информационным 

технологиям» является формирование у студентов знаний в области применения 

различных информационных технологий. 

 

2. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Освоение дисциплины «Компьютерный практикум по информационным 

технологиям» направлено на формирование у обучающихся следующих компетенций 

(части компетенций): 

 

Таблица 2.1. Перечень компетенций, формируемых у обучающихся при освоении 

дисциплины (результаты освоения дисциплины) 

Шифр Компетенция 

Индикаторы достижения 

компетенции  

(в рамках данной 

дисциплины) 

УК-4 

Способен к коммуникации 

в межличностном и 

межкультурном 

взаимодействии на русском 

(как иностранном) и 

иностранном(ых) языке(ах) 

на основе владения 

взаимосвязанными и 

взаимозависимыми видами 

репродуктивной и 

продуктивной иноязычной 

речевой деятельности, 

такими как аудирование, 

говорение, чтение, письмо 

и перевод в повседневно-

бытовой,  

социокультурной, учебно-

профессиональной, 

официально-деловой и 

научной сферах общения. 

УK-4.1. Выбирает стиль 

делового общения, в 

зависимости от языка 

общения, цели и условий 

партнерства;   

УК-4.2. Адаптирует речь, 

стиль общения и язык 

жестов к ситуациям 

взаимодействия;  

УК-4.3. Осуществляет поиск 

необходимой информации 

для решения стандартных 

коммуникативных задач на 

русском и иностранном 

языках; 

УК-5 

Способен воспринимать 

межкультурное 

разнообразие общества в 

социально-историческом, 

этическом и философских 

контекстах. 

УK-5.1. Интерпретирует 

историю России в контексте 

мирового исторического 

развития;  

УК-5.2. Находит и 

использует при социальном 

и профессиональном 

общении информацию о 

культурных  
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особенностях и традициях 

различных социальных 

групп;  

УК-5.3. Учитывает при 

социальном и 

профессиональном общении 

по заданной теме 

историческое наследие и 

социокультурные традиции 

различных социальных 

групп, этносов и конфессий, 

включая мировые религии, 

философские и этические 

учения; 

ПК-2 

Способность управлять 

работами по созданию 

(модификации) визуального 

стиля графического 

пользовательского 

интерфейса 

ПК-2.1. Способен составлять 

формализованные описания 

поставленных задач по 

проектам веб-дизайна и веб-

разработки; 

ПК-2.2. Выполняет 

экспертную оценку 

выполненных работ по веб-

дизайну и веб-разработки. 

ПК-3 Способность управлять 

структурными 

подразделениями 

организаций, группами 

(командами) сотрудников, 

проектами и сетями по веб-

дизайну и веб-разработке 

ПК-3.1. Осуществляет 

реализацию проектов по веб-

дизайну и веб-разработке на 

основе знаний в области 

менеджмента и 

программирования для 

решения задач 

профессиональной 

деятельности; 

ПК-3.2. Разрабатывает с 

учетом требований 

рыночной конъюнктуры и 

современных достижений 

информационных 

технологий дизайн 

графического 

пользовательского 

интерфейса в целях 

продвижения продукции и 

услуг; 

ПК-3.3. Использует методы 

оценки эффективности и 

продуктивности работы 

проектных команд;  

 

3. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОП ВО 
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Дисциплина «Компьютерный практикум по информационным технологиям» 

относится к элективной части, формируемой участниками образовательных 

отношений. 

В рамках ОП ВО обучающиеся также осваивают другие дисциплины и/или 

практики, способствующие достижению запланированных результатов освоения 

дисциплины «Компьютерный практикум по информационным технологиям». 

Таблица 3.1. Перечень компонентов ОП ВО, способствующих достижению 

запланированных результатов освоения дисциплины  

Шифр 
Наименование 

компетенции 

Предшествующие 

дисциплины/модули, 

практики* 

Последующие 

дисциплины/модули, 

практики* 

УК-4 

Способен к 

коммуникации в 

межличностном и 

межкультурном 

взаимодействии на 

русском (как 

иностранном) и 

иностранном(ых) 

языке(ах) на основе 

владения 

взаимосвязанными 

и 

взаимозависимыми 

видами 

репродуктивной и 

продуктивной 

иноязычной 

речевой 

деятельности, 

такими как 

аудирование, 

говорение, чтение, 

письмо и перевод в 

повседневно-

бытовой,  

социокультурной, 

учебно-

профессиональной, 

официально-

деловой и научной 

сферах общения. 

Деловые 

коммуникации 

Преддипломная 

практика 

Государственный 

экзамен 

Выпускная 

квалификационная 

работа бакалавра 

УК-5 

Способен 

воспринимать 

межкультурное 

разнообразие 

общества в 

социально-

историческом, 

этическом и 

История России Преддипломная 

практика 

Государственный 

экзамен 

Выпускная 

квалификационная 

работа бакалавра 
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философских 

контекстах. 

ПК-2 

Способность 

управлять работами 

по созданию 

(модификации) 

визуального стиля 

графического 

пользовательского 

интерфейса 

Основы 

программирования 

Преддипломная 

практика 

Государственный 

экзамен 

Выпускная 

квалификационная 

работа бакалавра 

ПК-3 Способность 

управлять 

структурными 

подразделениями 

организаций, 

группами 

(командами) 

сотрудников, 

проектами и сетями 

по веб-дизайну и 

веб-разработке 

Основы 

программирования 

Преддипломная 

практика 

Государственный 

экзамен 

Выпускная 

квалификационная 

работа бакалавра 

 
* - заполняется в соответствии с матрицей компетенций и СУП ОП ВО  

 

4. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ И ВИДЫ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ 

 

Общая трудоемкость дисциплины «Компьютерный практикум по 

информационным технологиям» составляет 2 зачетных единицы. 

 

Таблица 4.1. Виды учебной работы по периодам освоения ОП ВО для ОЧНОЙ 

формы обучения 

Вид учебной работы 
ВСЕГО, 

ак.ч. 

Семестр(-ы) 

2    

Контактная работа, ак.ч. 34 34    

в том числе: 

Лекции (ЛК) 17 17    

Лабораторные работы (ЛР)      

Практические/семинарские занятия (СЗ) 17 17    

Самостоятельная работа обучающихся, ак.ч. 29 29    

Контроль (зачет с оценкой), ак.ч. 9 9    

Общая трудоемкость дисциплины 
ак.ч. 72 72    

зач.ед. 2 2    

 

5. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Таблица 5.1. Содержание дисциплины (модуля) по видам учебной работы 
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Наименование раздела 

дисциплины 
Содержание раздела (темы) 

Вид учебной 

работы* 

Раздел 1. ОС Windows 

 

Изучение интерфейса операционной системы 

Windows. Изучение стандартных приложений 

windows. Работа с файлами и папками  

 

ЛР 

Раздел 2. MsOffice. 

MsWord 

 

Текстовый процессор MsWord. Создание и 

редактирование документа. Обработка 

табличной информации в MsWord. 

Графические возможности в среде MsWord. 

Работа с архиваторами данных 

 

ЛР 

Раздел 3. MsOffice. 

MsExcel 

 

Создание и форматирование рабочей книги. 

использование стандартных функций в 

MsExcel. Использование ссылок. Вычисления 

с помощью логических функций. Технология 

построения диаграмм в MsExcel.  

Использование сортировки и фильтрации 

данных. работа со списками в MsExcel. 

Использование форм и консолидация данных. 

Реализация алгоритмов с помощью макросов 

в табличном процессоре.  

 

ЛР 

Раздел 4. MsOffice. 

MsPowerPoint 

 

Технологии и создание динамических 

презентаций. Основные приемы работы в 

MsPowerPoint. Cоздание презентации с 

элементами мультимедиа  

 

ЛР 

Раздел 5. Работа со 

средствами навигации в 

сети Интернет.  

 

Поиск информации в сети интернет. Работа с 

электронной почтой . 

 

ЛР 

Раздел 6. Визуализация 

 

Информация, данные, знания. виды и 

свойства информации. Экономическая 

информация. Модели представления данных. 

сетевая, иерархическая, реляционная модели. 

файловая организация данных. 

Проектирование web-страниц для 

публикации данных в internet.  

 

ЛР 

Раздел 6. Решение 

задач 

 

Решение задач модифицированным методом 

анализа иерархий с помощью систем 

поддержки принятия решений. Изучение 

принципов построения экспертной системы. 

проектирование экспертной системы. 

Создание и тестирование экспертной системы 

с использованием программной оболочки 

экспертных систем .  

 

ЛР 

* - заполняется только по ОЧНОЙ форме обучения: ЛК – лекции; ЛР – лабораторные работы; СЗ – 

семинарские занятия.  
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6. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Таблица 6.1. Материально-техническое обеспечение дисциплины 

Тип аудитории Оснащение аудитории  

Специализированное 

учебное/лабораторное 

оборудование, ПО и 

материалы для освоения 

дисциплины  

(при необходимости) 

Лекционная 

Аудитория для проведения занятий 

лекционного типа, оснащенная комплектом 

специализированной мебели; доской 

(экраном) и техническими средствами 

мультимедиа презентаций. 

Ауд. 436. 

Лаборатория 

Аудитория для проведения лабораторных 

работ, индивидуальных консультаций, 

текущего контроля и промежуточной 

аттестации, оснащенная комплектом 

специализированной мебели и 

оборудованием. 

 

Семинарская 

Аудитория для проведения занятий 

семинарского типа, групповых и 

индивидуальных консультаций, текущего 

контроля и промежуточной аттестации, 

оснащенная комплектом 

специализированной мебели  и 

техническими средствами мультимедиа 

презентаций. 

Ауд. 419 

Компьютерный 

класс 

Компьютерный класс для проведения 

занятий, групповых и индивидуальных 

консультаций, текущего контроля и 

промежуточной аттестации, оснащенная 

персональными компьютерами (в 

количестве ____шт.), доской (экраном) и 

техническими средствами мультимедиа 

презентаций. 

Ауд. 432 

Для 

самостоятельной 

работы 

обучающихся 

Аудитория для самостоятельной работы 

обучающихся (может использоваться для 

проведения семинарских занятий и 

консультаций), оснащенная комплектом 

специализированной мебели  и 

компьютерами с доступом в ЭИОС. 

Ауд. 432 

* - аудитория для самостоятельной работы обучающихся указывается ОБЯЗАТЕЛЬНО! 

 

7. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Основная литература: 
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1. Кильдишов, В. Д. WORD 2019 для офисных работников : учебное пособие / В. 

Д. Кильдишов. — Москва : СОЛОН-Пресс, 2020. — 140 с. — ISBN 978-5-91359-353-5. 

— Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/180839 (дата обращения: 05.06.2023). — Режим доступа: для 

авториз. пользователей. 

2. Журавлев, А. Е. Информатика. Практикум в среде Microsoft Office 2016 : 

учебное пособие / А. Е. Журавлев. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2020. 

— 96 с. — ISBN 978-5-8114-4965-1. — Текст : электронный // Лань : электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/129228 (дата обращения: 

05.06.2023). — Режим доступа: для авториз. пользователей. 

3. Калмыкова, С. В. Работа с таблицами в Microsoft Excel : учебно-методическое 

пособие для вузов / С. В. Калмыкова, Е. Ю. Ярошевская, И. А. Иванова. — 2-е изд., 

стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2021. — 136 с. — ISBN 978-5-8114-7368-7. — Текст : 

электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/159478 (дата обращения: 05.06.2023). — Режим доступа: для 

авториз. пользователей. 

4. Бондарев, В. А. Информатика : учебное пособие : в 2 частях : [16+] / В. А. 

Бондарев, С. В. Федоров, И. В. Фёдоров ; ред. Е. Н. Завьялова ; Омский 

государственный технический университет. – Омск : Омский государственный 

технический университет (ОмГТУ), 2021. – Часть 1. Windows, Word, Excel. – 144 с. : 

ил., табл., схем. – Режим доступа: по подписке. – URL: 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=700584 (дата обращения: 20.05.2023). – 

Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-8149-3335-5 (ч. 1). – ISBN 978-5-8149-3334-8. – Текст : 

электронный. 

5. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для 

вузов / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 355 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-

15819-9. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/509820 (дата обращения: 05.06.2023). 

 

Дополнительная литература: 

 

1. Колокольникова, А. И. Применение макросов VBA в Microsoft Word 2019 : 

практикум : [16+] / А. И. Колокольникова. – Москва : Директ-Медиа, 2022. – 140 с. : 

ил., табл. – Режим доступа: по подписке. – URL: 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=698113 (дата обращения: 20.05.2023). – 

Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-4499-3440-6. – DOI 10.23681/698113. – Текст : 

электронный. 

2. Волк, В. К.  Информатика : учебное пособие для вузов / В. К. Волк. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 207 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-

5-534-14093-4. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/519823 (дата обращения: 05.06.2023). 

3. Информатика в 2 т. Том 2 : учебник для вузов / В. В. Трофимов [и др.] ; 

ответственный редактор В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 406 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-

02615-3. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/512762 (дата обращения: 05.06.2023). 
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4. Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 1 : учебник для среднего 

профессионального образования / В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 553 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-02518-7. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 

[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/513264 (дата обращения: 05.06.2023). 

 

Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

 

1. ЭБС РУДН и сторонние ЭБС, к которым студенты университета имеют доступ 

на основании заключенных договоров: 

- Электронно-библиотечная система РУДН – ЭБС РУДН 

http://lib.rudn.ru/MegaPro/Web 

- ЭБС «Университетская библиотека онлайн» http://www.biblioclub.ru 

- ЭБС Юрайт http://www.biblio-online.ru 

- ЭБС «Консультант студента»  www.studentlibrary.ru 

- ЭБС «Лань» http://e.lanbook.com/ 

- ЭБС «Троицкий мост» 

 

2.  Базы данных и поисковые системы: 

- электронный фонд правовой и нормативно-технической документации 

http://docs.cntd.ru/ 

- поисковая система Яндекс https://www.yandex.ru/ 

- поисковая система Google https://www.google.ru/ 

- реферативная база данных SCOPUS 

http://www.elsevierscience.ru/products/scopus/ 

 

Учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся 

при освоении дисциплины/модуля*: 

 

1. Курс лекций по дисциплине «Компьютерный практикум по информационным 

технологиям». 
* - все учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся 

размещаются в соответствии с действующим порядком на странице дисциплины в ТУИС! 

 

8. ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ И БАЛЛЬНО-РЕЙТИНГОВАЯ 

СИСТЕМА ОЦЕНИВАНИЯ УРОВНЯ СФОРМИРОВАННОСТИ 

КОМПЕТЕНЦИЙ ПО ДИСЦИПЛИНЕ 

 

Оценочные материалы и балльно-рейтинговая система* оценивания уровня 

сформированности компетенций (части компетенций) по итогам освоения дисциплины 

«Компьютерный практикум по информационным технологиям» представлены в 

Приложении к настоящей Рабочей программе дисциплины. 
* - ОМ и БРС формируются на основании требований соответствующего локального нормативного 

акта РУДН. 

 

 
РАЗРАБОТЧИКИ: 

     

http://lib.rudn.ru/MegaPro/Web
http://www.biblioclub.ru/
http://www.biblio-online.ru/
http://www.studentlibrary.ru/
http://e.lanbook.com/
http://docs.cntd.ru/
https://www.yandex.ru/
https://www.google.ru/
http://www.elsevierscience.ru/products/scopus/
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Должность, БУП  Подпись  Фамилия И.О. 

Заведующая кафедрой 

Математического 

моделирования и 

информационных технологий 

ВШППиП 

 

 

 

Т.В. Кокуйцева 

Должность, БУП  Подпись  Фамилия И.О. 

 

 


