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1. ЦЕЛЬ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Целью обучения является формирование знаний, умений и навыков, в области 

компьютерных технологий, обеспечивающих прочное и сознательное овладение 

учащимися курса информатики и вычислительной техники в системе высшего 

образования. 

 

2. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Освоение дисциплины «Операционные системы и редакторы для гуманитарной 

сферы» направлено на формирование у обучающихся следующих компетенций (части 

компетенций): 

 

Таблица 2.1. Перечень компетенций, формируемых у обучающихся при освоении 

дисциплины (результаты освоения дисциплины) 

Шифр Компетенция 
Индикаторы достижения компетенции  

(в рамках данной дисциплины) 

УК-1.3 

Осуществляет поиск 

информации для решения 

поставленной задачи по 

различным типам 

запросов 

 

Знать: 

-основные понятия информационных технологий; 

- виды современных информационных технологий и 

сферы их применения. 

-устройство персонального компьютера; 

-методы и средства сбора, обработки, хранения, 

передачи и накопления информации; 

-базовые, системные, служебные программные 

продукты и пакеты прикладных программ. 

УК-6.3 

Находит и использует 

источники получения 

дополнительной 

информации для 

повышения уровня общих 

и профессиональных 

знаний с учетом условий, 

средств, личностных 

возможностей, этапов 

карьерного роста, 

временной перспективы 

развития деятельности и 

требований рынка труда 

 

УК-12.1 

Ищет нужные источники 

информации и данные, 

воспринимает, 

анализирует, запоминает и 

передает информацию с 

использованием 

цифровых средств, а 

также с помощью 

алгоритмов при работе с 

полученными из 

различных источников 

данными с целью 

эффективного 
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Шифр Компетенция 
Индикаторы достижения компетенции  

(в рамках данной дисциплины) 

использования 

полученной информации 

для решения задач 

 

ОПК-6.2 

Применяет современные 

технические средства и 

информационно-

коммуникационные 

технологии с учетом 

требований 

информационной 

безопасности для 

организационного и 

документационного 

обеспечения 

профессиональной 

деятельности, в том числе 

педагогической, 

деятельности 

 

Уметь:  

- выбирать информационные технологии для решения 

конкретных задач; 

- использовать навигацию по операционной системе, 

находить и правильно использовать различные 

программные продукты, сохранять и воспроизводить 

сохраненную информацию, частично или полностью 

восстанавливать потерянную по различным причинам 

информацию; 

- приобретать новые знания, используя современные 

образовательные и информационные технологии; 

- использовать ПК в профессиональной и повседневной 

деятельности; 

- использовать табличный процессор MS Excel, 

решать предусмотренные программой типы уравнений и 

арифметических выражений; 

-  внедрять современные прикладные 

программные средства;  

- осуществлять поиск нужной информации в сети 

Интернет; 

- использовать электронную почту. 

 

 

 

 

ПК-4.1 

Владеет базовыми 

навыками поиска и 

извлечения графической 

и/или текстовой 

информации с учетом 

требований 

законодательства 

Российской Федерации в 

области интеллектуальной 

собственности и 

ограничений, касающихся 

использования 

информационных 

материалов в сети 

Интернет 

ПК-10.1 

Знает современные 

цифровые технологии и 

средства управления 

информацией для 

применения в 

профессиональной, в том 

числе педагогической, 

деятельности  

 

Владеть:  

- навыками использования офисных технологий; 

- простыми навыками проектирования и использования 

баз данных; 

- методами работы в различных операционных системах. 

 

3. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОП ВО 

 

Дисциплина «Операционные системы и редакторы для гуманитарной сферы» 

относится к основной части (вариативная компонента) блока Б1.О.02.08. 
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В рамках ОП ВО обучающиеся также осваивают другие дисциплины и/или 

практики, способствующие достижению запланированных результатов освоения 

дисциплины «Операционные системы и редакторы для гуманитарной сферы». 

 

Таблица 3.1. Перечень компонентов ОП ВО, способствующих достижению 

запланированных результатов освоения дисциплины  

Шифр 
Наименование 

компетенции 

Предшествующие 

дисциплины/модули, 

практики* 

Последующие 

дисциплины/модули, 

практики* 

Изучение дисциплины не требует дополнительных 

пререквизитов 

Создание цифрового 

контента 

Реляционные системы 

управления базами данных 

Инструменты обработки и 

визуализации данных 

Цифровая образовательная 

среда 
* - заполняется в соответствии с матрицей компетенций и СУП ОП ВО  

 

4. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ И ВИДЫ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ 

Общая трудоемкость дисциплины «Операционные системы и редакторы для 

гуманитарной сферы» составляет 6 зачетных единиц. 

Таблица 4.1. Виды учебной работы по периодам освоения ОП ВО для ОЧНОЙ 

формы обучения 

Вид учебной работы 
ВСЕГО, 

ак.ч. 

Семестр(-ы) 

1 2   

Контактная работа, ак.ч. 85 51 34   

 

Лекции (ЛК) 34 17 17   

Лабораторные работы (ЛР) 51 34 17   

Практические/семинарские занятия (СЗ)      

Самостоятельная работа обучающихся, ак.ч. 104 84 20   

Контроль (зачет с оценкой /экзамен), ак.ч. 27 9 18   

Общая трудоемкость дисциплины 
ак.ч. 216 144 72   

зач.ед. 6 4 2   

Таблица 4.2. Виды учебной работы по периодам освоения ОП ВО для ЗАОЧНОЙ 

формы обучения*  

Вид учебной работы 
ВСЕГО, 

ак.ч. 

Семестр(-ы) 

4    

Контактная работа, ак.ч. 26 26    

 

Лекции (ЛК) 8 8    

Лабораторные работы (ЛР)      

Практические/семинарские занятия (СЗ) 18 18    

Самостоятельная работа обучающихся, ак.ч. 172 172    

Контроль (экзамен), ак.ч. 18 18    

Общая трудоемкость дисциплины 
ак.ч. 216 216    

зач.ед. 6 6    
* - заполняется в случае реализации программы в заочной форме 
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5. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Таблица 5.1. Содержание дисциплины (модуля) по видам учебной работы 

 

Наименование 

раздела 

дисциплины 

Содержание раздела (темы) 

Вид 

учебной 

работы* 

Раздел 1.  

Введение в 

информатику 

Тема 1. Аппаратное обеспечение компьютера (Hardware) 

Тема 2. Программное обеспечение компьютера (Software) 

ЛК, ЛР 

Раздел 2. 

Операционные 

системы 

Тема 1. Операционные системы  

Тема 2. Операционная система Microsoft Windows 

 

ЛК, ЛР 

Раздел 3. 

Текстовые 

редакторы 

Тема 1. Текстовый редактор Microsoft Word 

Тема 2. Текстовый редактор Notepad++ 

ЛК, ЛР 

Раздел 4. 

Программы 

работы с 

презентациями. 

Тема 1. Программа для создания презентация Microsoft 

PowerPoint 

 

ЛК, ЛР 

Раздел 5. 

Табличные 

редакторы 

Тема 1. Табличный редактор Microsoft Excel 

ЛК, ЛР 

Раздел 6. 

Альтернативные 

Операционные 

системы и 

редакторы 

Тема 1. Операционная система MacOS 

Тема 2. Редакторы под MacOS 

Тема 3. Операционная система Linux 

Тема 4. Редакторы под Linux 

ЛК, ЛР 

* - заполняется только по ОЧНОЙ форме обучения: ЛК – лекции; ЛР – лабораторные работы; СЗ – 

семинарские занятия.  

6. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

Таблица 6.1. Материально-техническое обеспечение дисциплины 

Тип аудитории Оснащение аудитории  

Специализированное 

учебное/лабораторное 

оборудование, ПО и 

материалы для освоения 

дисциплины  

(при необходимости) 

Лекционная 

Аудитория для проведения занятий 

лекционного типа, оснащенная комплектом 

специализированной мебели; доской 

(экраном) и техническими средствами 

мультимедиа презентаций. 

Проектор и/или 

большой экран/монитор, 

компьютер, ОС MS 

Windows 10, MS Offiсe 

2016 или MS Offiсe 2019 

или MS Offiсe 365, 

портал Microsoft Azure, 

доступ к интернету 

Лаборатория 

Аудитория для проведения лабораторных 

работ, индивидуальных консультаций, 

текущего контроля и промежуточной 

аттестации, оснащенная комплектом 

Проектор и/или 

большой экран/монитор, 

компьютер, ОС MS 

Windows 10, MS Offiсe 

2016 или MS Offiсe 2019 
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Тип аудитории Оснащение аудитории  

Специализированное 

учебное/лабораторное 

оборудование, ПО и 

материалы для освоения 

дисциплины  

(при необходимости) 

специализированной мебели и 

оборудованием. 

или MS Offiсe 365, 

портал Microsoft Azure, 

доступ к интернету 

Компьютерный 

класс 

Компьютерный класс для проведения 

занятий, групповых и индивидуальных 

консультаций, текущего контроля и 

промежуточной аттестации, оснащенная 

персональными компьютерами (в 

количестве 12 шт.), доской (экраном) и 

техническими средствами мультимедиа 

презентаций. 

Проектор и/или 

большой экран/монитор, 

компьютер, ОС MS 

Windows 10, MS Offiсe 

2016 или MS Offiсe 2019 

или MS Offiсe 365, 

портал Microsoft Azure, 

доступ к интернету 

Для 

самостоятельной 

работы 

обучающихся 

Аудитория для самостоятельной работы 

обучающихся (может использоваться для 

проведения семинарских занятий и 

консультаций), оснащенная комплектом 

специализированной мебели  и 

компьютерами с доступом в ЭИОС. 

Проектор и/или 

большой экран/монитор, 

компьютер, ОС MS 

Windows 10, MS Offiсe 

2016 или MS Offiсe 2019 

или MS Offiсe 365, 

портал Microsoft Azure, 

доступ к интернету 
* - аудитория для самостоятельной работы обучающихся указывается ОБЯЗАТЕЛЬНО! 

7. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

Основная литература: 

1. Коломейченко, А.С. Информационные технологии: Учебное пособие / 

А.С. Коломейченко, Н.В. Польшакова, О.В. Чеха. - СПб.: Лань, 2018. - 228 c.Федотова, 

Е.Л. Информационные технологии и системы: Уч.пос / Е.Л. Федотова. - М.: Форум, 

2018. - 149 c. 

2. Зубов, А.В. Информационные технологии в лингвистике: Учебник / А.В. 

Зубов. - М.: Академия, 2019. - 400 c.Рудикова Л.В. Microsoft Office Excel 2019. – Спб.: 

БХВ-Петербург, 2020. -624 с.  

3. Конявский, В.А. Доверенные информационные технологии: От 

архитектуры к системам и средствам / В.А. Конявский, С.В. Конявская. - М.: Ленанд, 

2019. - 264 c.Самыгин Т.Н. Информатика в примерах и задачах. Выпуск 6. Оганесян, 

В.О. Информационные технологии в профессиональной деятельности: Учебник / В.О. 

Оганесян. - М.: Академия, 2019. - 544 c. 

Дополнительная литература: 

1. Хлебников, А.А. Информационные технологии (для бакалавров) / А.А. 

Хлебников. - М.: КноРус, 2019. - 320 c. 

2. Логинов, В.Н. Информационные технологии управления: Учебное 

пособие / В.Н. Логинов. - М.: КноРус, 2018. - 416 c. 
Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

1. ЭБС РУДН и сторонние ЭБС, к которым студенты университета имеют доступ 

на основании заключенных договоров: 
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- Электронно-библиотечная система РУДН – ЭБС РУДН 

http://lib.rudn.ru/MegaPro/Web 

- ЭБС «Университетская библиотека онлайн» http://www.biblioclub.ru 

- ЭБС Юрайт http://www.biblio-online.ru 

- ЭБС «Консультант студента»  www.studentlibrary.ru 

- ЭБС «Лань» http://e.lanbook.com/ 

- ЭБС «Троицкий мост» 

2.  Базы данных и поисковые системы: 

- электронный фонд правовой и нормативно-технической документации 

http://docs.cntd.ru/ 

- поисковая система Яндекс https://www.yandex.ru/ 

- поисковая система Google https://www.google.ru/ 

- реферативная база данных SCOPUS 

http://www.elsevierscience.ru/products/scopus/ 

http://lms.iite.unesco.org/ Открытые электронные курсы «ИИТО ЮНЕСКО» по 

информационным технологиям 

http://ru.iite.unesco.org/publications/  открытая электронная библиотека «ИИТО 

ЮНЕСКО» по ИКТ в образовании 

http://heap.altlinux.org/issues/textbooks/ – Учебники и пособия по Linux 

http://books.altlinux.ru/altlibrary/openoffice  – электронная книга «ОpenOffice.org: 

Теория и практика» 

Учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся 

при освоении дисциплины/модуля*: 

1. Курс лекций по дисциплине «Операционные системы и редакторы для 

гуманитарной сферы». 

2. Презентационные материалы по дисциплине «Операционные системы и 

редакторы для гуманитарной сферы» 
* - все учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся 

размещаются в соответствии с действующим порядком на странице дисциплины в ТУИС! 

 

8. ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ И БАЛЛЬНО-РЕЙТИНГОВАЯ 

СИСТЕМА ОЦЕНИВАНИЯ УРОВНЯ СФОРМИРОВАННОСТИ 

КОМПЕТЕНЦИЙ ПО ДИСЦИПЛИНЕ 

Оценочные материалы и балльно-рейтинговая система* оценивания уровня 

сформированности компетенций (части компетенций) по итогам освоения дисциплины 

«Операционные системы и редакторы для гуманитарной сферы» представлены в 

Приложении к настоящей Рабочей программе дисциплины. 
* - ОМ и БРС формируются на основании требований соответствующего локального нормативного акта РУДН. 
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