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1. ЦЕЛЬ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Дисциплина «Информатика» входит в программу бакалавриата «Цифровой дизайн и 

веб-разработка» по направлению 38.03.02 «Менеджмент» и изучается в 3 семестре 2 курса. 

Дисциплину реализует Кафедра математического моделирования и информационных 

технологий. Дисциплина состоит из 4 разделов и 15 тем и направлена на изучение 1. Основ 

информатики и информационных технологий, включающих:
  •  Основные понятия 

информации, информатики и информационных технологий.
  •  Основные принципы 

работы компьютеров и операционных систем.
  •  Основные способы защиты 

персональных данных и соблюдения авторских прав при работе с информацией.
  •  

Соблюдение этических норм при работе с информацией и интернет-коммуникации.
2. 

Основ работы с текстовым редактором MS Word:
  •  С акцентом на освоение 

пользовательского интерфейса MS Word и основных инструментов оформления 

документов.
  •  Приобретение навыков работы с текстом, таблицами и другими 

элементами документа.
3. Основ работы с программой для создания презентаций MS 

PowerPoint:
  •  Включая освоение интерфейса MS PowerPoint и основных инструментов 

создания и редактирования слайдов, с соблюдением авторских прав при работе с 

информацией.
  •  Работу над единством стиля презентации (цвет, шрифт, форматирование 

текста).
  •  Приобретение навыков работы с фигурами, таблицами и изображениями в 

презентациях.
4. Основ работы с табличным процессором MS Excel и применению 

аналитического инструментария MS Excel для постановки и решения типовых задач 

управления с применением информационных технологий, в частности:
  •  Освоение 

пользовательского интерфейса MS Excel и инструментов для подготовки и 

структурирования данных.
  •  Оптимизацию работы с данными, используя «умные» и 

сводные таблицы.
  •  Использование имен и именованных диапазонов в MS Excel.
  •  

Приобретение навыков поиска данных и подстановки значений с помощью функций.
  •  

Изучение методов проверки данных и условного форматирования.
  •  Визуализацию 

данных с помощью графиков и диаграмм. 

Целью освоения дисциплины является формирование у студентов базовых знаний и 

практических навыков в области информатики, необходимых для эффективного 

использования вычислительной техники, программного обеспечения, обработки и анализа 

данных в профессиональной деятельности, а также для формирования нетерпимого 

отношения к проявлениям экстремизма, терроризма, коррупционному поведению, 

противодействия им и критической оценки информации. 

 

2. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Освоение дисциплины «Информатика» направлено на формирование у обучающихся 

следующих компетенций (части компетенций): 

 

Таблица 2.1. Перечень компетенций, формируемых у обучающихся при освоении 

дисциплины (результаты освоения дисциплины) 

 

Шифр Компетенция 
Индикаторы достижения компетенции  

(в рамках данной дисциплины) 

УК-11 

Способен формировать 

нетерпимое отношение к 

проявлениям экстремизма, 

терроризма, коррупционному 

поведению и 

противодействовать им в 

профессиональной 

деятельности 

УК-11.1 Анализирует действующие правовые нормы, 

обеспечивающие борьбу с коррупцией в различных областях 

жизнедеятельности, а также способы профилактики коррупции 

и формирования нетерпимого отношения к ней; 

УК-11.2 Планирует, организует и проводит мероприятия, 

обеспечивающие формирование гражданской позиции и 

предотвращение коррупции в обществе; 

УК-11.3 Соблюдает правила общественного взаимодействия на 

основе соблюдения действующего законодательства и 
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Шифр Компетенция 
Индикаторы достижения компетенции  

(в рамках данной дисциплины) 

нетерпимого отношения к коррупции; 

УК-12 

Способен: искать нужные 

источники информации и 

данные, воспринимать, 

анализировать, запоминать и 

передавать информацию с 

использованием цифровых 

средств, а также с помощью 

алгоритмов при работе с 

полученными из различных 

источников данными с целью 

эффективного использования 

полученной информации для 

решения задач; проводить 

оценку информации, ее 

достоверность, строить 

логические умозаключения на 

основании поступающих 

информации и данных 

УК-12.1 Осуществляет поиск нужных источников информации 

и данных, воспринимает, анализирует, запоминает и передает 

информацию с использованием цифровых средств, а также с 

помощью алгоритмов при работе с полученными из различных 

источников данными с целью эффективного использования 

полученной информации для решения задач; 

УК-12.2 Проводит оценку информации, ее достоверность, 

строит логические умозаключения на основании поступающих 

информации и данных; 

 

3. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОП ВО 

 

Дисциплина «Информатика» относится к части, формируемой участниками 

образовательных отношений блока 1 «Дисциплины (модули)» образовательной программы 

высшего образования. 

 

В рамках образовательной программы высшего образования обучающиеся также 

осваивают другие дисциплины и/или практики, способствующие достижению 

запланированных результатов освоения дисциплины «Информатика». 

 

Таблица 3.1. Перечень компонентов ОП ВО, способствующих достижению 

запланированных результатов освоения дисциплины  
 

Шифр 
Наименование 

компетенции 

Предшествующие 

дисциплины/модули, 

практики* 

Последующие 

дисциплины/модули, 

практики* 

УК-11 

Способен формировать 

нетерпимое отношение к 

проявлениям экстремизма, 

терроризма, 

коррупционному 

поведению и 

противодействовать им в 

профессиональной 

деятельности 

Политология;  

Правоведение;  

 

Преддипломная практика;  

Производственно-

управленческая практика;  

 

УК-12 

Способен: искать нужные 

источники информации и 

данные, воспринимать, 

анализировать, запоминать 

и передавать информацию 

с использованием 

цифровых средств, а также 

с помощью алгоритмов 

при работе с полученными 

из различных источников 

данными с целью 

эффективного 

использования полученной 

Цифровая грамотность;  

Деловые коммуникации;  

Информационные и цифровые 

технологии в управлении 

предприятием;  

 

Учет и анализ;  

Основы РНР;  

Эконометрика;  

Базы данных, алгоритмы и 

структуры данных;  

Управление продуктом**;  

Электронный бизнес**;  

Startup и привлечение 

инвестиций**;  

Бренд-менеджмент**;  

Основы информационной 

безопасности**;  

Основы 



4 

Шифр 
Наименование 

компетенции 

Предшествующие 

дисциплины/модули, 

практики* 

Последующие 

дисциплины/модули, 

практики* 

информации для решения 

задач; проводить оценку 

информации, ее 

достоверность, строить 

логические 

умозаключения на 

основании поступающих 

информации и данных 

кибербезопасности**;  

Прикладной искусственный 

интеллект в менеджменте;  

ИИ в дизайне**;  

Визуальные 

коммуникации**;  

Нейросети в дизайне**;  

Основы программирования 

на Python;  

UX;  

Основы программирования 

на Java;  

Автоматизация бизнес-

процессов;  

Аналитика данных (BI);  

Компьютерная графика;  

SQL-программирование;  

Производственно-

управленческая практика;  

Преддипломная практика;  

 

* - заполняется в соответствии с матрицей компетенций и СУП ОП ВО  

** - элективные дисциплины /практики
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4. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ И ВИДЫ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ 

 

Общая трудоемкость дисциплины «Информатика» составляет «4» зачетные единицы. 

Таблица 4.1. Виды учебной работы по периодам освоения образовательной программы высшего образования для очной формы 

обучения. 

Вид учебной работы ВСЕГО, ак.ч. 
Семестр(-ы) 

3 

Контактная работа, ак.ч. 34 34 

Лекции (ЛК) 17 17 

Лабораторные работы (ЛР) 0 0 

Практические/семинарские занятия (СЗ) 17 17 

Самостоятельная работа обучающихся, ак.ч. 92 92 

Контроль (экзамен/зачет с оценкой), ак.ч. 18 18 

Общая трудоемкость дисциплины ак.ч. 144 144 

зач.ед. 4 4 
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5. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Таблица 5.1. Содержание дисциплины (модуля) по видам учебной работы 

Номер 

раздела 

Наименование раздела 

дисциплины 
Наименование темы Содержание темы 

Вид 

учебной 

работы* 

Раздел 1 

Информация, информатика, 

информационные 

технологии 

1.1 
Информация, информатика, 

информационные технологии 
Информация, информатика, информационные технологии ЛК 

Раздел 2 

Основные инструменты 

работы с данными в 

программе MS Word 

2.1 

Пользовательский интерфейс. Обзор 

возможностей, основные инструменты 

оформления документов 

Пользовательский интерфейс. Обзор возможностей, основные 

инструменты оформления документов 
ЛК, СЗ 

2.2 Работа с текстом Работа с текстом СЗ 

2.3 Работа с таблицами Работа с таблицами СЗ 

Раздел 3 

Основные инструменты 

работы с данными в 

программе MS PowerPoint 

3.1 
Интерфейс PowerPoint. Создание и 

редактирование слайдов 
Интерфейс PowerPoint. Создание и редактирование слайдов ЛК, СЗ 

3.2 
Работа над единством стиля презентации: 

цвет, шрифт и форматирование текста 

Работа над единством стиля презентации: цвет, шрифт и 

форматирование текста 
СЗ 

3.3 
Работа с фигурами, таблицами и 

изображениями 
Работа с фигурами, таблицами и изображениями ЛК, СЗ 

Раздел 4 

Основные инструменты 

работы с данными в 

программе MS Excel 

4.1 

Пользовательский интерфейс. Подготовка и 

структурирование данных. Сводные 

таблицы. Искусственный интеллект в Ms 

Excel. 

Пользовательский интерфейс. Подготовка и структурирование 

данных. Сводные таблицы. Искусственный интеллект в Ms 

Excel. 

ЛК, СЗ 

4.2 

Подключение к внешним источникам 

данных (MS Access, www, Power Query). 

Обработка данных с помощью модуля 

Power Pivot  

Подключение к внешним источникам данных (MS Access, 

www, Power Query). Обработка данных с помощью модуля 

Power Pivot  

ЛК, СЗ 

4.3 

Оптимизация работы с данными. 

Консолидация (объединение) данных. 

Активные связи с другими файлами Excel  

Оптимизация работы с данными. Консолидация (объединение) 

данных. Активные связи с другими файлами Excel  
ЛК, СЗ 

4.4 
Использование имен и именованных 

диапазонов  
Использование имен и именованных диапазонов  ЛК, СЗ 

4.5 
Поиск данных и подстановка при помощи 

функций  
Поиск данных и подстановка при помощи функций  ЛК, СЗ 

4.6 

Массивы в MS Excel. Формулы массивов. 

«Проверка данных» и «условное 

форматирование»  

Массивы в MS Excel. Формулы массивов. «Проверка данных» и 

«условное форматирование»  
ЛК, СЗ 
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Номер 

раздела 

Наименование раздела 

дисциплины 
Наименование темы Содержание темы 

Вид 

учебной 

работы* 

4.7 
Визуализация: интерактивные диаграммы, 

Power View  
Визуализация: интерактивные диаграммы, Power View  ЛК, СЗ 

4.8 Прогнозирование в MS Excel  Прогнозирование в MS Excel  ЛК, СЗ 

* - заполняется только по ОЧНОЙ форме обучения: ЛК – лекции; ЛР – лабораторные работы; СЗ – практические/семинарские занятия.
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6. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Таблица 6.1. Материально-техническое обеспечение дисциплины 

 

* - аудитория для самостоятельной работы обучающихся указывается ОБЯЗАТЕЛЬНО! 

 

7. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Основная литература: 

 1. Волк, В. К. Информатика : учебное пособие для вузов / В. К. Волк. — 2-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 226 с. — (Высшее 

образование). — ISBN 978-5-534-18427-3. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/534979  

 2. Информатика : учебник для вузов / В. В. Трофимов [и др.] ; ответственный 

редактор В, В, Трофимов. – 4-е изд., перераб. и доп. – Москва : Издательство Юрайт, 2023. 

– 795 с. – (Высшее образование). – Текст : непосредственный. ISBN 978-5-534-17577-6 

Дополнительная литература: 

 1. Информатика. Практический курс для экономистов : учебник для вузов / под 

Тип аудитории Оснащение аудитории 

Специализированное 

учебное/лабораторное 

оборудование, ПО и 

материалы для освоения 

дисциплины 

(при необходимости) 

Лекционная 

Аудитория для проведения занятий 

лекционного типа, оснащенная 

комплектом специализированной мебели; 

доской (экраном) и техническими 

средствами мультимедиа презентаций. 

MS Windows, Microsoft 

Office, 7-Zip, Adobe 

Reader 

Компьютерный 

класс 

Компьютерный класс для проведения 

занятий, групповых и индивидуальных 

консультаций, текущего контроля и 

промежуточной аттестации, оснащенная 

персональными компьютерами (в 

количестве [Параметр] шт.), доской 

(экраном) и техническими средствами 

мультимедиа презентаций. 

MS Windows, Microsoft 

Office, 7-Zip, Adobe 

Reader 

Семинарская 

Аудитория для проведения занятий 

семинарского типа, групповых и 

индивидуальных консультаций, текущего 

контроля и промежуточной аттестации, 

оснащенная комплектом 

специализированной мебели и 

техническими средствами мультимедиа 

презентаций. 

 

Для 

самостоятельной 

работы 

Аудитория для самостоятельной работы 

обучающихся (может использоваться для 

проведения семинарских занятий и 

консультаций), оснащенная комплектом 

специализированной мебели и 

компьютерами с доступом в ЭИОС. 

MS Windows, Microsoft 

Office, 7-Zip, Adobe 

Reader 
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редакцией В. И. Завгороднего. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2026. — 243 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-18649-9. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/582728  

 2. Информатика для гуманитариев : учебник и практикум для вузов / под редакцией 

Г. Е. Кедровой. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2026. — 

662 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-16197-7. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/583348  

 3. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для 

вузов / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 6-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2026. — 318 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-20354-

7. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/582607  

Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

 1. ЭБС РУДН и сторонние ЭБС, к которым студенты университета имеют доступ 

на основании заключенных договоров 

  - Электронно-библиотечная система РУДН – ЭБС РУДН  

https://mega.rudn.ru/MegaPro/Web 

  - ЭБС «Университетская библиотека онлайн» http://www.biblioclub.ru 

  - ЭБС Юрайт http://www.biblio-online.ru 

  - ЭБС «Консультант студента»  www.studentlibrary.ru 

  - ЭБС «Знаниум» https://znanium.ru/ 

 2. Базы данных и поисковые системы 

  - Sage https://journals.sagepub.com/ 

  - Springer Nature Link https://link.springer.com/ 

  - Wiley Journal Database https://onlinelibrary.wiley.com/ 

  - Наукометрическая база данных Lens.org https://www.lens.org 

Учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся при 

освоении дисциплины/модуля*: 

 1. Курс лекций по дисциплине «Информатика». 

 
 

* - все учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся 

размещаются в соответствии с действующим порядком на странице дисциплины в ТУИС! 
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