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1. ЦЕЛЬ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Дисциплина «Жанры научной и официально-деловой речи» входит в программу  

«Журналистика» по направлению 42.03.02 «Журналистика» и изучается в  семестре  курса. 

Дисциплину реализует Кафедра теории и истории журналистики. Дисциплина состоит из 3 

разделов и 8 тем и направлена на изучение  

Целью освоения дисциплины является Изучение особенностей звучащей речи, 

речевой культуры делового общения, различных видов делового общения 

 

2. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Освоение дисциплины «Жанры научной и официально-деловой речи» направлено на 

формирование у обучающихся следующих компетенций (части компетенций): 

 

Таблица 2.1. Перечень компетенций, формируемых у обучающихся при освоении 

дисциплины (результаты освоения дисциплины) 

 

Шифр Компетенция 
Индикаторы достижения компетенции  

(в рамках данной дисциплины) 

 

3. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОП ВО 

 

Дисциплина «Жанры научной и официально-деловой речи» относится к . 

 

В рамках образовательной программы высшего образования обучающиеся также 

осваивают другие дисциплины и/или практики, способствующие достижению 

запланированных результатов освоения дисциплины «Жанры научной и официально-

деловой речи». 

 

Таблица 3.1. Перечень компонентов ОП ВО, способствующих достижению 

запланированных результатов освоения дисциплины  
 

Шифр 
Наименование 

компетенции 

Предшествующие 

дисциплины/модули, 

практики* 

Последующие 

дисциплины/модули, 

практики* 

* - заполняется в соответствии с матрицей компетенций и СУП ОП ВО  
** - элективные дисциплины /практики
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4. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ И ВИДЫ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ 
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5. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Таблица 5.1. Содержание дисциплины (модуля) по видам учебной работы 

Номер 

раздела 

Наименование раздела 

дисциплины 
Содержание раздела (темы) 

Вид 

учебной 

работы* 

Раздел 1 Предмет и задачи курса  
1.1 Понятие культуры речи.  

1.2 Языковые особенности звучащей речи.  

Раздел 2 
Русский литературный 
язык  

2.1 
Способы нормирования русского литературного 

языка. 
 

2.2 
Типы речевых ситуаций и функциональные 
разновидности современного русского языка. 

 

Раздел 3 

Функциональные 

разновидности русского 

языка 

3.1 Научный стиль.  

3.2 Официально-деловой стиль.  

3.3 
Основные виды деловых и коммерческих 

документов. 
 

3.4 Основные разновидности делового разговора.  

* - заполняется только по ОЧНОЙ форме обучения: ЛК – лекции; ЛР – лабораторные работы; СЗ – 

практические/семинарские занятия.  

 

6. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

Таблица 6.1. Материально-техническое обеспечение дисциплины 

 

* - аудитория для самостоятельной работы обучающихся указывается ОБЯЗАТЕЛЬНО! 

 
7. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Основная литература: 

 1. Горбачевич К. С. 

Нормы современного русского литературного языка [Текст] : Пособие для учителей / К.С. 

Горбачевич. - М. : Просвещение, 1978. - 239 с. 

 

 

 2. Культура русской речи : Учебник для вузов / Отв. ред. Л.К. Граудина, Е.Н. 

Ширяев. - М. : Норма : ИНФРА-М, 2016. - 549 с. 

  - Культура устной и письменной речи делового человека [текст] : 

Справочник-практикум / Отв. ред. Е.С.Кара-Мурза. - 11-е изд. - М. : Флинта, 2005, 2004. - 

316 с.  

 

 

  - Руднев В. П. 

Словарь культуры 20 века [Текст] : Ключевые понятия и тексты / В.П. Руднев. - М. : 

Тип аудитории Оснащение аудитории 

Специализированное 

учебное/лабораторное 

оборудование, ПО и 

материалы для освоения 

дисциплины 

(при необходимости) 

Для 

самостоятельной 

работы 

Аудитория для самостоятельной работы 

обучающихся (может использоваться для 

проведения семинарских занятий и 

консультаций), оснащенная комплектом 

специализированной мебели и 

компьютерами с доступом в ЭИОС. 
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АГРАФ, 1999. - 384 с. 

 

 

Дополнительная литература: 

 1. Ахманова О. С. 

Словарь омонимов русского языка [Текст] / О.С. Ахманова. - 2-е изд., стереотип. - М. : 

Русский язык, 1976. - 448 с. 

 

 2. Иванова-Лукьянова Г. Н. 

Культура устной речи: интонация, паузирование, логическое ударение, темп, ритм [Текст] 

: Учебное пособие / Г.Н. Иванова-Лукьянова. - 6-е изд. - М. : Флинта : Наука, 2004. - 200 с. 

 

 

  - Колтунова М. В. 

Язык и деловое общение: Нормы. Риторика. Этикет [Текст] : Учебное пособие для вузов / 

М.В. Колтунова. - М. : Экономическая литература, 2002. - 288 с.  

 

 

  - Львов М. Р. 

Словарь антонимов русского языка: Более 2000 антонимических пар [Текст] / М.Р. Львов; 

Под ред. Л.А.Новикова. - 2-е изд., испр. и доп. - М. : Русский язык, 1984. - 381 с. 

 

  - Соловьев Э. Я. 

Современный этикет и деловой протокол [Текст] : Учебное пособие / Э.Я. Соловьев. - М. : 

Ось-89, 1999. - 176 с. 

 

  - Формановская Н. И. 

Речевой этикет и культура общения [Текст] / Н.И. Формановская. - М. : Высшая школа, 

1989. - 159 с. 

 

Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

 1. ЭБС РУДН и сторонние ЭБС, к которым студенты университета имеют доступ 

на основании заключенных договоров 

  - Электронно-библиотечная система РУДН – ЭБС РУДН 

http://lib.rudn.ru/MegaPro/Web 

  - ЭБС «Университетская библиотека онлайн» http://www.biblioclub.ru 

  - ЭБС Юрайт http://www.biblio-online.ru 

  - ЭБС «Консультант студента»  www.studentlibrary.ru 

  - ЭБС «Троицкий мост» 

 2. Базы данных и поисковые системы 

  - электронный фонд правовой и нормативно-технической документации 

http://docs.cntd.ru/ 

  - поисковая система Яндекс https://www.yandex.ru/ 

  - поисковая система Google https://www.google.ru/ 

  - реферативная база данных SCOPUS 

http://www.elsevierscience.ru/products/scopus/ 

Учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся при 

освоении дисциплины/модуля*: 

 1. Курс лекций по дисциплине «Жанры научной и официально-деловой речи». 
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* - все учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся 

размещаются в соответствии с действующим порядком на странице дисциплины в ТУИС! 

 

8. ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ И БАЛЛЬНО-РЕЙТИНГОВАЯ СИСТЕМА 

ОЦЕНИВАНИЯ УРОВНЯ СФОРМИРОВАННОСТИ КОМПЕТЕНЦИЙ ПО 

ДИСЦИПЛИНЕ 

 

Оценочные материалы и балльно-рейтинговая система* оценивания уровня 

сформированности компетенций (части компетенций) по итогам освоения дисциплины 

«Жанры научной и официально-деловой речи» представлены в Приложении к настоящей 

Рабочей программе дисциплины. 

* - ОМ и БРС формируются на основании требований соответствующего 

локального нормативного акта РУДН. 



7 

РАЗРАБОТЧИК:     

     

    Базанова Анна Евгеньевна 
Должность, БУП  Подпись  Фамилия И.О. 

     

 

РУКОВОДИТЕЛЬ БУП:     

     

Заведующий кафедрой    

Мартыненко Елена 

Викторовна 
Должность БУП  Подпись  Фамилия И.О. 

     

 

РУКОВОДИТЕЛЬ ОП ВО:     

     

Ведущий научный сотрудник     

Барабаш Виктор 

Владимирович 
Должность, БУП  Подпись  Фамилия И.О. 

     

 


