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1. ЦЕЛЬ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Дисциплина «Цифровая грамотность» входит в программу бакалавриата «Экология и 

устойчивое развитие» по направлению 05.03.06 «Экология и природопользование» и 

изучается в 1, 2 семестрах 1 курса. Дисциплину реализует Кафедра информационных 

технологий в непрерывном образовании. Дисциплина состоит из 4 разделов и 16 тем и 

направлена на изучение принципов и методов решения на персональных компьютерах 

различных задач с использованием современного программного обеспечения, в том числе 

связанных с обработкой данных с использованием стандартных пакетов программного 

обеспечения. 

Целью освоения дисциплины является Целью изучения дисциплины Цифровая 

грамотность является получение студентами необходимых знаний о предмете, о 

технических и программных средствах реализации информационных процессов, освоение 

принципов и методов решения на персональных компьютерах различных задач с 

использованием современного программного обеспечения, в том числе связанных с 

обработкой данных с использованием стандартных пакетов программного обеспечения. 

 

2. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Освоение дисциплины «Цифровая грамотность» направлено на формирование у 

обучающихся следующих компетенций (части компетенций): 

 

Таблица 2.1. Перечень компетенций, формируемых у обучающихся при освоении 

дисциплины (результаты освоения дисциплины) 

 

Шифр Компетенция 
Индикаторы достижения компетенции  

(в рамках данной дисциплины) 

УК-12 

Способен к взаимодействию в 

условиях современной 

информационной культуры и 

цифровой экономики с учетом 

требований информационной 

безопасности, этических и 

правовых норм 

УК-12.1 Владеть навыками устного доклада и презентации 

результатов проектной и научной деятельности; 

УК-12.2 Уметь взаимодействовать в условиях современной 

информационной культуры и цифровой экономики с учетом 

требований информационной безопасности, этических и 

правовых норм; 

УК-12.3 Владеть способами осуществления взаимодействия в 

условиях современной информационной культуры и цифровой 

экономики с учетом требований информационной 

безопасности, этических и правовых нор; 

ОПК-7 

Способность использовать 

цифровые методы и технологии 

в профессиональной 

деятельности (в области 

Экологии и 

природопользования) для: 

изучения и моделирования 

объектов профессиональной 

деятельности, анализа данных, 

представления информации 

ОПК-7.1 Знать цифровые методы и технологии; 

ОПК-7.2 Уметь использовать цифровые методы и технологии в 

области экологии и природопользования для изучения и 

моделирования объектов профессиональной деятельности, 

анализа данных, представления информации; 

ОПК-7.3 Владеть способами использования цифровых методов 

и технологий в области экологии и природопользования для 

изучения и моделирования объектов профессиональной 

деятельности, анализа данных, представления информации; 

 

3. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОП ВО 

 

Дисциплина «Цифровая грамотность» относится к обязательной части блока 1 

«Дисциплины (модули)» образовательной программы высшего образования. 

 

В рамках образовательной программы высшего образования обучающиеся также 

осваивают другие дисциплины и/или практики, способствующие достижению 

запланированных результатов освоения дисциплины «Цифровая грамотность». 
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Таблица 3.1. Перечень компонентов ОП ВО, способствующих достижению 

запланированных результатов освоения дисциплины  
 

Шифр 
Наименование 

компетенции 

Предшествующие 

дисциплины/модули, 

практики* 

Последующие 

дисциплины/модули, 

практики* 

УК-12 

Способен к 

взаимодействию в 

условиях современной 

информационной 

культуры и цифровой 

экономики с учетом 

требований 

информационной 

безопасности, этических и 

правовых норм 

 

Урбоэкология;  

Экологический аудит;  

Продвинутый Excel**;  

Основы программирования 

на Python**;  

Инфографика и технология 

презентаций**;  

Цифровые деловые 

коммуникации**;  

Искусственный интеллект в 

устойчивом развитии;  

Производственная практика;  

Преддипломная практика;  

Учебная практика 

"Техногенные экосистемы";  

 

ОПК-7 

Способность использовать 

цифровые методы и 

технологии в 

профессиональной 

деятельности (в области 

Экологии и 

природопользования) для: 

изучения и моделирования 

объектов 

профессиональной 

деятельности, анализа 

данных, представления 

информации 

 

ГИС в экологии и 

природопользовании;  

Урбоэкология;  

Экологический аудит;  

Искусственный интеллект в 

устойчивом развитии;  

 

* - заполняется в соответствии с матрицей компетенций и СУП ОП ВО  

** - элективные дисциплины /практики
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4. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ И ВИДЫ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ 

 

Общая трудоемкость дисциплины «Цифровая грамотность» составляет «4» зачетные единицы. 

Таблица 4.1. Виды учебной работы по периодам освоения образовательной программы высшего образования для очной формы 

обучения. 

Вид учебной работы ВСЕГО, ак.ч. 
Семестр(-ы) 

1 2 

Контактная работа, ак.ч. 96 51 45 

Лекции (ЛК) 32 17 15 

Лабораторные работы (ЛР) 64 34 30 

Практические/семинарские занятия (СЗ) 0 0 0 

Самостоятельная работа обучающихся, ак.ч. 21 6 15 

Контроль (экзамен/зачет с оценкой), ак.ч. 27 15 12 

Общая трудоемкость дисциплины ак.ч. 144 72 72 

зач.ед. 4 2 2 
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5. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Таблица 5.1. Содержание дисциплины (модуля) по видам учебной работы 

Номер 

раздела 

Наименование раздела 

дисциплины 
Содержание раздела (темы) 

Вид 

учебной 

работы* 

Раздел 1 
Корпоративные сервисы 

РУДН 
1.1 Корпоративные сервисы РУДН ЛК, ЛР 

Раздел 2 Microsoft Office Word 

2.1 
Общие сведения. Структура документа. Правила 

набора текста. 
ЛК, ЛР 

2.2 Колонититулы. Ссылки. Списки литературы. ЛК, ЛР 

2.3 Шаблоны. Стили. Оглавление. ЛК, ЛР 

2.4 Таблицы и иллюстрации. ЛК, ЛР 

2.5 Рецензирование. Защита. Рассылки. ЛК, ЛР 

Раздел 3 
Microsoft Office MS 

PowerPoint. 

3.1 
Создание презентаций. Шаблоны. Макет. 

Дизайн. 
ЛК, ЛР 

3.2 Анимация и автоматизация. ЛК, ЛР 

Раздел 4 Microsoft Office Excel. 

4.1 Ссылки, связывание листов и рабочих книг. ЛК, ЛР 

4.2 Форматы. ЛК, ЛР 

4.3 Встроенные функции. ЛК, ЛР 

4.4 Формулы массивов. ЛК, ЛР 

4.5 Сортировка и фильтрация данных. ЛК, ЛР 

4.6 Визуализация данных. ЛК, ЛР 

4.7 Сводные таблицы. ЛК, ЛР 

4.8 Обработка внешних баз данных. ЛК, ЛР 

* - заполняется только по ОЧНОЙ форме обучения: ЛК – лекции; ЛР – лабораторные работы; СЗ – 

практические/семинарские занятия.  

 

6. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

Таблица 6.1. Материально-техническое обеспечение дисциплины 

 

Тип аудитории Оснащение аудитории 

Специализированное 

учебное/лабораторное 

оборудование, ПО и 

материалы для освоения 

дисциплины 

(при необходимости) 

Лекционная 

Аудитория для проведения занятий 

лекционного типа, оснащенная 

комплектом специализированной мебели; 

доской (экраном) и техническими 

средствами мультимедиа презентаций. 

Аудитория для 

проведения занятий 

лекционного типа, 

оснащенная комплектом 

специализированной 

мебели; доской (экраном) 

и техническими 

средствами мультимедиа 

презентаций. 

Интерактивная доска 

и/или проектор с экраном, 

компьютер 

преподавателя, 

MSWindows10 (11), 

Microsoft365, Яндекс360. 

Компьютерный 

класс 

Компьютерный класс для проведения 

занятий, групповых и индивидуальных 

консультаций, текущего контроля и 

Компьютерный класс для 

проведения занятий, 

групповых и 
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* - аудитория для самостоятельной работы обучающихся указывается ОБЯЗАТЕЛЬНО! 

 
7. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Основная литература: 

 1. Айзек, М.П. Вычисления, графики и анализ данных в Excel 2010. Самоучитель 

/М.П. Айзек. - СПб.: Наука и техника, 2013. - 352 c. 

 2. Билл Джелен, Майкл Александер. Сводные таблицы в Microsoft Excel 2013. 

Издательство Вильямс, 2017.– 448 с. 

  - Козлов, А.Ю. Статистический анализ данных в MS Excel: Учебное пособие 

/ А.Ю. Козлов, В.С. Мхитарян, В.Ф. Шишов. - М.: ИНФРА-М, 2013. - 320 c. 

  - Конрад Карлберг. Бизнес-анализ с использованием Excel. Издательство 

Вильямс, 2015.– 576 с. 

  - Миркин, Б.Г. Введение в анализ данных: Учебник и практикум / Б.Г. 

Миркин. - Люберцы: Юрайт, 2016. - 174 c. 

  - Кулешова О.В., Microsoft Excel 2010. Расширенные возможности. Решение 

практических задач. Центр Компьютерного Обучения "Специалист", 2012 

промежуточной аттестации, оснащенная 

персональными компьютерами (в 

количестве [Параметр] шт.), доской 

(экраном) и техническими средствами 

мультимедиа презентаций. 

индивидуальных 

консультаций, текущего 

контроля и 

промежуточной 

аттестации, оснащенная 

персональными 

компьютерами (в 

количестве 25 шт.), 

доской (экраном, 

интерактивной доской) и 

техническими средствами 

мультимедиа 

презентаций. 

Интерактивная доска 

и/или проектор с экраном, 

компьютер 

преподавателя: 

MSWindows10 (11), 

Microsoft365, Яндекс360, 

компьютеры студентов: 

MSWindows10 (11), 

Microsoft365, Яндекс360. 

Для 

самостоятельной 

работы 

Аудитория для самостоятельной работы 

обучающихся (может использоваться для 

проведения семинарских занятий и 

консультаций), оснащенная комплектом 

специализированной мебели и 

компьютерами с доступом в ЭИОС. 

Аудитория для 

самостоятельной работы 

обучающихся (может 

использоваться для 

проведения семинарских 

занятий и консультаций), 

оснащенная комплектом 

специализированной 

мебели и компьютерами с 

доступом в ЭИОС. 

Компьютер студентов, 

MSWindows10 (11), 

Microsoft365, Яндекс360. 
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Дополнительная литература: 

 1. Горяинова Е.Р. Прикладные методы анализа статистических данных: Учебное 

пособие / Е.Р. Горяинова, А.Р. Панков, Е.Н. Платонов. - М.: ИД ГУ ВШЭ, 2012. – 310 c. 

 2. Лесковец, Ю. Анализ больших наборов данных / Ю. Лесковец, А. Раджараман. - 

М.: ДМК, 2016. - 498 c. 

  - Орлов, А.И. Организационно-экономическое моделирование .Ч.3 

Статистические методы анализов данных. / А.И. Орлов. - М.: МГТУ , 2012. - 623 c. 

  - Романко, В.К. Статистический анализ данных в психологии: Учебное 

пособие / В.К. Романко. - М.: БИНОМ. ЛЗ, 2013. - 312 c. 

  - Тюрин, Ю.Н. Анализ данных на компьютере: Учебное пособие / Ю.Н. 

Тюрин, А.А. Макаров; Науч. ред. В.Э. Фигурнов. - М.: ИД ФОРУМ, 2013. - 368 c. 

  - Чашкин, Ю.Р. Математическая статистика. Анализ и обработка данных: 

Учебное пособие / Ю.Р. Чашкин; Под ред. С.Н. Смоленский. - Рн/Д: Феникс, 2010. - 236 c. 

Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

 1. ЭБС РУДН и сторонние ЭБС, к которым студенты университета имеют доступ 

на основании заключенных договоров 

  - Электронно-библиотечная система РУДН – ЭБС РУДН  

https://mega.rudn.ru/MegaPro/Web 

  - ЭБС «Университетская библиотека онлайн» http://www.biblioclub.ru 

  - ЭБС «Юрайт» http://www.biblio-online.ru 

  - ЭБС «Консультант студента»  www.studentlibrary.ru 

  - ЭБС «Знаниум» https://znanium.ru/ 

 2. Базы данных и поисковые системы 

  - Sage https://journals.sagepub.com/ 

  - Springer Nature Link https://link.springer.com/ 

  - Wiley Journal Database https://onlinelibrary.wiley.com/ 

  - Наукометрическая база данных Lens.org https://www.lens.org 

Учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся при 

освоении дисциплины/модуля*: 

 1. Курс лекций по дисциплине «Цифровая грамотность». 

 
 

* - все учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся 

размещаются в соответствии с действующим порядком на странице дисциплины в ТУИС! 
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